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DA JE VJEENA CRNA GORA

Broj:07-037/26-1 163 2. jul 2026.godine

SluZba Predsjednika Cme Gore, na osnovu 6lana 13 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama (,,SluZbeni list CG" broj 160/25), donosi:

VODIE ZA PRISTUP INFoRMACIJAi,IA u PoSJEDU SLUZBE

PREDSJEDNIKA CRNE GORE

IOSNOVNI PODACI

Naziv organa: SluZba Predsiednika Crne Gore
SjediSte i adresa: Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br 12, Podgorica
Telefon: + 382 20 241 41O
E-mail: kabinet@oredsiednik.me
Web sajt: www. predsiednik.me

II VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU SLUZBE PREDSJEDNIKA CRNE GORE

Podzakonska akta iz nadleZnosti Sluibe Predsjednika Crne Gore:

- Odluka o obrazovanju Slu2be Predsjednika Crne Gore;
- Pravilnik o unutrainloj organizacui i sistematizaciji Slu2be Predsjednika Crne Gore;
- Lista kategorija registraturske grade Sluibe Predsjednika Crne Gore;
- Knjiga lnternih procedura.

Akti Predsjednika Crne Gore

- Ukazi o proglasenju zakona;
- Odluke o raspisivanju izbora;
- Prijedlozi za kandidate za predsjednika Vlade,
- Prijedlozi za sudue Ustavnog suda;
- Odluke o pomilovanjima;
- Odluke o odlikovanjima;
- Akti o proglasenju sastava Sudskog savjeta;
- Odluke o imenovanjima.

Sluibene evidencije i registri:
- Djelovodnik;
- Evidencua javnih nabavki (cejn.gov.me);
- Evidencija o odlikovanim licima;
- Zapisnik o kontroli arhivske grade, izlu6ivanju i primopredaji;
- Evidencija o dr:avnim sluzbenicima i namjeStenicima - Centralna kadrovska evidencija

(Kts).



Finansijska dokumenta

- Bud2et Slu2be Predsjednika Crne Gore;
- Zavr5ni radun budZeta slu2be kao potro5a6ke jedinice;
- Plan javnih nabavki (cejn.gov.me);
- Ugovori o javnim nabavkama;
- lzv.ie5taji o javnim nabavkama.

Podaci o zaposlenima:

Personalni dosijei zaposlenih

- Radni dosijei (radna knji2ica, uvjerenja o obrazovanju inivou kvalifikac|e obrazovanja);
- RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa dr2avnih slu2benika i namje5tenika;
- Rjesenja o zaradama drzavnih sluzbenika i namjeStenika;
- Rje5enja o naknadama zarude i drugim primanjima sluZbenika i namje5tenika;
- Rje5enja o godi5njim odmorima drZavnih sluZbenika i namje$tenika;
- Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti drzavnih sluzbenika i namjestenika.

III PROCEDURA OSWARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pokretanle postupka:

Postupak za pristup informaciji pokre6e se na pismeni ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup

informaciji.

Jednim zahtjevom se moze traziti pristup vise informacija.

Sadriina zahtjeva:

Zahlev za pristup informac[i treba da sadr2i:

1. naziv informaciie ili podatke na osnovu kojih se kaZena informacija mo2e identifikovati;
2. na6in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
3. podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizidkog lica ili naziv i adresa

sjedista pravnog lica, ili posebna adresa za dostavljanje poste, odnosno njegovog
zastupnika, predstavnika ili punomo6nika),

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koie smatra da su od

zna1aja za ostvarivanje pristupa traZenoj informaciji.

NaEin podno5enja zahtjeva:

Pisani zahtjev za pristup informaciji, podnosi se neposredno:

- na arhivi Slu2be Predsjednika (kancelariia broj 5a);
- putem po5te, na adresu: Slu2ba Predsjednika Crne Gore, Bulevar Svetog Petra

Cetinjskog broj 12, Podgorica:
- poitom, na email. olivera.sosic@predsiednik.me, boiana.lacmanovic@predsiednik.me

ikabinet@Dredsiednik. me .

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, a Slu:ba
Predsjednika je du2na da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Naiin prava na pristup informaciji:

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere na6in na koji zeli da ostvari pristup trazenoj

informaciji, i to:



neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije ili javnu evidenciju u prostorijama
organa;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
organa;

- dostavljanjem kopije informacije ili skenirane informaclje podnosiocu zahtjeva od
strane organa, neposredno, putem poste ili elektronskim putem, uz prethodno
dostavllanje dokaza o upladenim sredstvima za naknadu stvarnih tro5kova.

SluZba Predsjednika Crne Gore je duzna da omogu6i pristup informaciji na naein iz stava
prvog za koji se podnosilac opredajelio, osim ako zahtijevani nadin pristupa, tehnidki ntje
moguc.

Slu2ba Predsjednika Crne Gore nije duZna da omogu6i putem e-maila pristup informaciji koju
posjeduje, ako je ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici organa
vlasti. U ovom sludaju organ vlasti duZan je da, u roku od pet dana od dana podno5enja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada trazena
informacija javno objavljena.

Organ vlasti duian je da, u skladu sa svojim nadle2nostima, poma2e podnosiocu zahtjeva da
ostvari pristup traZenoi informaciji.

Rok za odludivanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji donosi se rjeienje i dostavlja se podnosiocu zahtjeva, u
roku od '15 dana od dana podno5enje urednog zahtjeva.

Rok iz stava prvog SluZba Predsjednika Crne Gore moZe produZiti za osam dana:

- ako se traii pristup izuzetno obimnoj informaciji,
- ako treba sprovesti test Stetnosti ijavnog interesa u skladu sa clanom 't9 ovog zakona,
- ako pronalaZenje tra2ene informacije zahtijeva pretraiivanje ve6eg broja informacija,

zbog 6ega se znadajno ote2ava redovan rad organa vlasti.

U sludaju izslava2, Slu2ba Predsjednika Crnbe Gore duina je da, u roku od pet dana od dana
podnoienja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtteva o produzenju roka za
rje5avanje po zahtjevu.

Ako se pristup informaciji tra2i radi zastite Zivota ili slobode lica ili se traZi informacija koja se
odnosi na ugroZavanje ili zaStitu zdravlja stanovni$tva ili Zivotne stredine, a narodito
informacija o emisijama u iivotnu sredinu, rjeSenje po zahtjevu se donosi i dostavlja
podnosiocu zahtjeva u roku od 48 dasova od dana podnoSenja zahtjeva.

Akti kojim se odluduje po zahtjevu i pravna zastita

Sluzba Predsjednika Crne Gore rjesenje po zahtjevu za pristup informaciji, osnosno zahtjevu
za ponovnu upotrebu informacija donosi u skladu sa zakonom kojim se ureduje upravni
postupak, ako Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nlje drugaaije propisano,
rje5enje se donosi bez izja5njavanja stranaka o rezultatima ispitnog postupka.

Zahtlev za pristup informaciji ce se odbiti, ako:

1) se zahtjevom traZi sadinjavanje nove informacije u smislu alana 22 stav 6 ovog zakona;
2) podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa dlanom 23 slav 2 ovog zakona;
3) se nakon sprovodenja testa Stetnosti ijavnog interesa u skladu sa ilanom 19 ovog

zakona utvrdi da je potrebno ograniditi pristup informaciji zbog nekog od razloga iz Elana 17

ovog zakona;



4) ie p_odnosiocu zahtjeva bio omogu6en pristup istoj informaciji u posljednjih go dana
prije podno5enja zahtjeva za pristup informaciji; ili

5) organ ne posjeduje informaciju i ne moze utvrditi koji organ vlasti je u posjedu traZene
informacije.

Ako je zahtjev za pristup informaciji, odnosno zahtjev za ponovnu upotrebu informacija
nepotpun ili nerazumljiv zbog 6ega se po njemu ne moie postupiti, organ vlasti duZan je da
u roku od pet dana od dana prijema zahtjeva, pozove podnosioca zahtjeva da u roku od osam
dana od dana prUema poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu iuputi ga kako nedostatke da
otkloni. U tom slucaju rok za rjesavanje podinje te6i od dana podnosenja ispravljenog
zahtjeva.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, zahtjev 6e biti odbijen.

Rjeienjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

1 . nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji;
2. rok za ostvarivanje pristupa;
3. troSkovi postupka.

Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu informacija, osim
u sludaju iz Elana 25 i 6lana 34 stav 8 ovog zakona, organ vlasti odluduje rje$enjem, kojim
dozvoljava pristup tra2enoj informaciji ili njenom dijelu, odnosno ponovnu upotrebu
informacija ili zahtjev odbija.

Protiv rjesenja, odnosno obavjestenja o zahtievu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i

drugo lice koje udini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu moie izjaviti zalbu Agenciji
za zaStitu podataka o li6nosti i pristupu informacijama u roku od 15 dana od dana dostavljanja
rjeSenja, odnosno obavje5tenja.

Zalba se moZe izjaviti kada organ vlasti nije rije5io po zahtjevu za pristup informaciji u roku
propisanom zakonom (6utanje uprave).

Protiv rjesenja ko,im je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznadeni odgovaraju6im stepenom tajnosti moZe se pokrenuti upravni spor.

Podnosilac zahtjeva ne snosi tro5kove za pristup informaciji za koju je utvrtleno da je organ
vlasti nije objavio u skladu sa dlanom 14 stav 1 ovog zakona.

Tro5kovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne plafu se taksa.

Troskove postupka, koji su blize urealeni Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama (stvarni troikovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i drugo) snosi
podnosilac zahtjeva.

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne snosi troskove postupka.

Troskovi postupka pla6aju se prije omogucavanja pristupa informaciji, u korist budzeta Crne
Gore, na transakcioni radun broj: 907-83001.19 kod Centralne banke Crne Gore, 5to se
dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

Rok za pristup dokumentu

Organ vlasti du2an je da izvrsi rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri
radna dana od dana dostavljanja rjesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana
od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati tro6kova postupka, ako su oni
rje5enjem odredeni.



IV LICA ZADUZENA zA oBEZBJEDIVANJE PRIMJENE zAKoNA o sLoBoDNoM
PRISTUPU INFORTIiACIJAi'A U SLUZH PREDSJEDNIKA

Lice zadu2eno za obezbjetlivanje primjene Zakona o slobodnom pristupu informacijama je
Olivera Soii6, e-mail: olivera.sosic@predsiednik.me lel'. O20 241 410.

Lice koje ce ga zamjenjivati u sludaju odsustva je Bojana Lacmanovi6, e-mail
boiana.lacmanovic@predsiednik.me lel. O2O 241 41 O.

V OBJAVLJIVANJE VODIEA

Ovaj vodi6 6e se objavi6e se na oglasnoj tabli SIuZbe Predsjednika Crne Gore, kao i na web
sajtu : www.predsiednik.me.

GENERALNA SEKRETARKA

Adresa: Bul. Sv. Petra Cetiniskog 12
81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 243-117
www. predsjednik. me


